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PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO

Leis, Decretos e Portarias

DECRETO N2 3.875 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024

DISPOE SOBRE A CRIACAO DO MANUAL DE BOAS PRATICAS PARA A GESTAO DA CONTABILIDADE, TESOURARIA E
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA, Prefeito Municipal do Municipio de REGISTRO, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando a necessidade de normatizar, padronizar e consolidar as praticas administrativas e financeiras no ambito
da gestdo publica municipal,

DECRETA:

Art. 12. Fica instituido o Manual de Boas Praticas para a Gestdo da Contabilidade, Tesouraria e Planejamento
Orgamentario, como instrumento normativo destinado a padronizacdo e ao aperfeicoamento das praticas

administrativas e financeiras no ambito da administragao publica municipal.

Art. 22. O Manual de Boas Praticas para a Gestdo da Contabilidade, Tesouraria e Planejamento Orgamentario, em
anexo, passa a integrar este Decreto para todos os efeitos legais.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 16 de dezembro de 2024.
NILTON JOSE HIROTA DA SILVA

Prefeito Municipal

Reg. e Publ. na data supra
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ANEXO — DECRETO N¢ 3.875/2024

Manual de Boas Praticas para a Gestao da Contabilidade, Tesouraria e Planejamento Orgamentario.

Dispde sobre os procedimentos administrativos e financeiros a serem seguidos na gestdo publica municipal, visando
ao cumprimento das normativas legais e a padroniza¢ao das atividades de contabilidade, tesouraria e gestdao de
recursos.

CONSIDERANDO a necessidade de conformidade com a legislagdo vigente, especialmente o Artigo 60 da Lei n?
4.320/1964, para garantir o controle adequado das despesas publicas e prevenir a realizacdo de despesas sem prévio
empenho;

CONSIDERANDO a importancia de padronizar os procedimentos de consolidagdo de Notas de Empenho, cadastro de
fornecedores e controle das despesas vinculadas a recursos financeiros especificos, assegurando a eficiéncia e a
integridade das operagdes financeiras do municipio;

CONSIDERANDO que a gestdo adequada da ordem cronolégica de pagamentos e a implementagdo de fluxos
administrativos claros sdo essenciais para a transparéncia e a justica no cumprimento das obrigaces financeiras do
municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de procedimentos rigorosos para a liquidagdo de despesas e o envio de Notas Fiscais,
garantindo que os pagamentos realizados correspondam fielmente aos servigos prestados ou bens adquiridos, e que
todos os fornecedores estejam devidamente cadastrados;

CONSIDERANDO a relevancia de manter e aprimorar a conciliagdo bancdria, o registro contdbil das receitas e a
elaboragdo da proposta orgamentaria, visando a precisdo, transparéncia e conformidade com os instrumentos de
planejamento e as prioridades estabelecidas pelo municipio;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer e cumprir atividades periddicas obrigatérias na gestdo contabil e
financeira, como o acompanhamento, fechamento, consolidagdo e envio de informagdes contdbeis para orgdos
internos e externos, com o objetivo de garantir a transparéncia, a precisdo e a conformidade dos registros contdbeis e
financeiros do municipio;

CONSIDERANDO a importancia da implementagdo do orgamento base zero, conforme decreto municipal N2
3.653/2023, como instrumento para um melhor equilibrio das contas publicas, permitindo uma analise mais detalhada
e criteriosa das despesas e receitas, visando a otimizagdo dos recursos financeiros municipais.

Capitulo | - PROCEDIMENTOS RELATIVOS A CONTABILIDADE
Secdo | - Disposicoes Iniciais

Art. 12, Esta Instrucdo Normativa estabelece medidas para a conformidade com o Artigo 60 da Lei n? 4.320/1964,
padronizando os procedimentos para:

1. Controle de despesas sem prévio empenho, garantindo que todas as despesas realizadas pelo municipio
estejam devidamente empenhadas, conforme a legislagdo vigente;

2. Consolidagdao de Notas de Empenho para diferentes nucleos e setores das Diretorias, incluindo a padronizagao
de informagdes como fornecedor, material/servigo e conta bancaria de pagamento (conta crédito do
fornecedor);

3. Quebra de ordem cronolégica de pagamentos, definindo fluxos administrativos claros e requisitos para a
autorizagdo de pagamentos fora da ordem cronoldgica;

4. Manejo de recursos financeiros vinculados, assegurando que os pagamentos sejam realizados somente
quando houver disponibilidade de saldo nas contas especificas, respeitando as exigéncias legais;

5. Controle dos recursos provenientes de alienagdo de bens, incluindo a indicagdo correta dos codigos de
aplicagdo para a contabilizagdo adequada dessas receitas e despesas;
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6. Procedimentos de liquidagdo de despesas e envio de Notas Fiscais, estabelecendo critérios rigorosos para a
verificacdo de conformidade e a aceitagdo de notas fiscais, garantindo a precisdo e a transparéncia nos
pagamentos;

7. Gestdo da Tesouraria, com procedimentos especificos para o recebimento, conferéncia, célculo, autorizagéo e
pagamento de despesas, visando a eficiéncia e a integridade das operagdes financeiras;

8. Conciliacdo bancaria e registros contdbeis, estabelecendo a necessidade de conciliagdo didria das contas
bancarias e a manutengdo de registros financeiros organizados e autenticados;

9. Elaboragdo e registro de decendiais de receitas, para a correta distribuicdo dos recursos destinados a saude,
educacgdo e outros servigos publicos essenciais;

10. Atividades periédicas de acompanhamento e prestacdo de contas, incluindo a consolidacdo de informagdes
contdbeis e o envio de relatdrios para érgdos internos e externos;

11. Elaboragdo da proposta orgamentdria, integrando diretrizes dos instrumentos de planejamento do municipio,
como o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e a Agenda Municipal 2030 (ODS);

Art. 22, Todos os procedimentos descritos nesta Instrugdo sdo de cumprimento obrigatdrio por todas as Diretorias
gerais envolvidas na gestdo dos recursos publicos municipais.

Secdo Il - Medidas para Cumprimento do Artigo 60 da Lei n2 4.320/1964

Art. 32. Fica vedada a realizacdo de despesas sem prévio empenhol, conforme o disposto no Artigo 60 da Lei n?
4.320/1964.

Art. 42. Em casos excepcionais, previsto em Lei especifica, a Divisdo de Contabilidade atenderda ao pedido somente
mediante autorizagdo prévia da Procuradoria Geral do Municipio ou do Controle Interno.

Secdo Il - Consolidagdao de Notas de Empenho e Cadastro de Fornecedores

Art. 52. Ao solicitar o empenhamento de servigos e/ou materiais para os diversos nucleos/setores das Diretorias, estas
solicitagdes deverdo ser consolidadas em uma unica Nota de Empenho.

Art. 62. A consolidagdo da Nota de Empenho deve incluir as seguintes informagdes:
|. Dados completos do fornecedor, incluindo razdo social, CNPJ ou CPF, enderego, e dados de contato;
1. Descrigdo detalhada da despesa, incluindo ficha de empenho, material/servico solicitado e a conta bancaria de
débito para pagamento. Quando se tratar de Recursos Vinculados é obrigatdrio o envio da informagdo da conta
bancéria.

Art. 72. As informacgdes relevantes para as Diretorias devem ser mencionadas de forma clara e completa no final do
Pedido, garantindo a correta identificagdo e alocagdo dos recursos.

Art. 82. As despesas devem ser empenhadas de acordo com o exercicio vigente, conforme art.35 da lei n°4.320/1964°.

' Art. 58. O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de

pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do.” (Lei n® 4.320/1964). Despesa empenhada € a etapa em que o
governo reserva os recursos necessarios para o pagamento de bens ou servigos, apds sua entrega ou conclusdo. Essa
prética organiza os gastos publicos por drea, evitando despesas superiores ao planejado. Conforme o Art. 60 da Lei n°
4.320/64, é vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho. O empenho é o ato de autoridade competente que
obriga o Estado a pagar, independentemente de outras condi¢gdes. A nota de empenho € o documento emitido para cada
empenho, contendo informacdes sobre o credor, a despesa, o valor e outros dados. A emissdo da nota de empenho pode
ser dispensada em casos especiais, previstos em legislacdo especifica. Quando o valor da despesa ndo puder ser
determinado, o empenho € feito por estimativa. Também é permitido o empenho global para despesas contratuais e outras
parceladas.

2 0 artigo 35 da Lei Federal n° 4.320/1964 estabelece que as receitas arrecadadas e as despesas legalmente empenhadas
pertencem ao exercicio financeiro. Por exemplo, se um contrato tem inicio em marco de 2024 e término em junho de
2025, devera ser empenhado o valor correspondente aos meses de marco a dezembro de 2024, com o restante empenhado
no préximo exercicio, neste caso, de janeiro a junho de 2025.
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Paragrafo unico. As despesas de carater continuado deverdo ser previstas com dotagdes suficientes para sua renovagdo
no exercicio seguinte, considerando a correcdo pelo IPCA e com a devida inclusdo na LOA aprovada no exercicio
anterior.

Art. 92. Na Nota de Empenho, devera constar a descrigdo do material ou servico e os meses de prestagdo do servigo,
como por exemplo: de margo a dezembro de 2024.

Art. 10. As Notas de Empenho de Obras devem conter a descricdo da obra ou o nome do objeto que estd sendo
construido.

Art. 11. Todos os fornecedores devem estar previamente cadastrados no setor de compras da Diretoria Geral de
Administragdo, incluindo a conta bancaria para depdsito. Deve-se garantir que o nome na conta bancdria seja o mesmo
nome cadastrado, com o mesmo CNPJ no caso de Pessoa Juridica ou CPF no caso de Pessoa Fisica.

Art. 12. Compete a Contabilidade elaborar individualmente os valores para cada fornecedor, deduzindo corretamente
os impostos devidos (ISS, IR, INSS) conforme as aliquotas vigentes;

Secdo IV - Quebra de Ordem Cronoldgica de Pagamentos e Fluxos Administrativos

Art. 13. Fica estabelecido o seguinte fluxo para pedidos de quebra de ordem cronoldgica de pagamentos, a serem
realizados por meio de processo administrativo no sistema virtual®:

I. O requerente encaminhara automaticamente o pedido para o setor juridico, para obtengdo de parecer técnico;

1. ApSs parecer favoravel do setor juridico, o pedido serd submetido a assinatura (autorizagdo) do Prefeito;

Il. Apds a assinatura do Prefeito, o pedido serda encaminhado pelo requerente para publicagdo nos atos oficiais,
conforme modelo disponivel no link do processo administrativo;

IV. Apds a publicagdo, o processo sera encaminhado a Contabilidade para liquidagédo;

V. Apés a liquidagdo, o pagamento sera realizado pela Tesouraria;

VI. Finalmente, o processo sera enviado a Controladoria Municipal para acompanhamento e registro e ao Juridico para
envio ao e ao tribunal de contas competente. (Lei de Licitagdo 14 133/2021 - artigo 141§ 19).

Art. 14. Todas as notas referentes aos pagamentos realizados fora da ordem cronolégica deverdo ser atestadas pela
diretoria requerente e anexadas ao processo.

Art. 15. O envio das informagBes para publicagdo nos atos oficiais deverd ser realizado em formato Word, contendo
todas as informagdes necessarias conforme modelo disponivel no link do processo administrativo.

Art. 16. Todos os outros procedimentos devem seguir a Instrugdo Normativa de 06 de dezembro de 2021, publicada no
didrio oficial, edigdo n2 941.

Secdo V - Encaminhamento de Notas Fiscais para Pagamento de Recursos Financeiros Vinculados

Art. 17. Compete as Diretorias Gerais que operam com recursos financeiros vinculados, tais como convénios estaduais,
federais, emendas parlamentares, aplicagdes obrigatdrias constitucionais (educagdo e saude) e transferéncias fundo a
fundo, devem encaminhar as Notas Fiscais para pagamento somente se houver saldo disponivel na conta bancaria
correspondente.

Art. 18. Os pagamentos encaminhados a Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento - Divisdo de Contabilidade - sdo
liquidados com uma data de pagamento. Portanto, é obrigatério seguir a ordem cronolégica de pagamentos. Se ndo
houver saldo suficiente em conta, o pagamento ficara paralisado, resultando na quebra da ordem cronoldgica dos
demais.

3 Existe um fluxo de processo administrativo, chamado Quebra de ordem cronolégica, no sistema sem papel (1doc) em
que existe o sequenciamento a ser seguido para que a quebra de ordem seja realizada. O modelo segue os incisos de I a
VI, conforme artigo 13° deste manual.
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Secdo VI - Recursos de Alienagdo de Bens

Art. 19. Todas as despesas empenhadas com recursos de alienagdo de bens devem indicar o cédigo de aplicagdo 120,
conforme especificado na Tabela de Escrituracdo Contabil®.

Art. 20. As informagdes mencionadas no Artigo 19 sdo obrigatdrias nos relatérios mensais enviados ao Tribunal de
Contas e na Prestagdo de Contas Anual do Municipio. Estas informagdes constituem parte integrante do RREO,
conforme estabelecido em seu Anexo 11 (RREO).

Art. 21. Em todos os pedidos de empenho, deve ser indicado o nimero da conta bancaria para o pagamento, isto é,
conta de débito vinculado a alienagdo de bens.

Secdo VIl - Procedimentos de Liquidacdo e Envio de Notas Fiscais a Divisao de Contabilidade

Art. 22. Ao atestar as Notas Fiscais, os responsaveis devem se atentar aos seguintes aspectos:

I. Para Notas Fiscais de Servigos, assegurar-se de que os servigos contratados foram realizados conforme estipulado no
contrato firmado;

1l. Para Notas Fiscais de mercadorias, verificar se os itens descritos correspondem exatamente ao que foi requisitado;
11l. Ao estabelecer contratos de servigos, certificar-se junto ao fornecedor de que a conta bancaria indicada estda em
plena conformidade com o CNPJ ou CPF do contratado.

Art. 23 Fica estabelecido que ndo serdo aceitas devolugdes de Notas Fiscais apds a sua devida contabilizagdo.

Art. 24. Fica expressamente proibida a aceitagdo de Notas Fiscais referentes a exercicios anteriores, considerando que
interfere diretamente no resultado das contas publicas do municipio.

Paragrafo unico. A Diretoria é responsavel por zelar pela vigilancia e controle das Notas Fiscais recebidas durante o
exercicio em curso.

Segdo VIII - DA CONCILIAGAO BANCARIA

Art. 25. No inicio de cada més, os extratos de conta corrente, aplicagdo financeira e poupanga deverdo ser salvos em
formato PDF, visando a realizagdo das conciliagdes bancarias.

Paragrafo Unico. Apds a conclusdo das conciliagdes, os documentos deverdo ser salvos em PDF, anexados no sistema
sem papel e enviados para assinatura.

Segdo IX — DO LANCAMENTO DE TARIFAS BANCARIAS E PASEP

Art. 26. As tarifas bancarias deverdo ser somadas e agrupadas por conta no primeiro dia Gtil de cada més.

§ 12 Apds a consolidagdo dos valores, deverd ser realizado o pedido de empenho correspondente e o respectivo
empenhamento.

§ 22 Para o PASEP, os valores deverdo ser consultados no Demonstrativo de Arrecadag¢do do Banco do Brasil e langados
conforme o seguinte cronograma:

l. Nos dias 10, 20 e 30 de cada més, referente as retengdes do FPM;

1. 1l. No ultimo dia util, referente as demais retengdes mensais.

§ 32 Apds o langamento, os documentos deverdo ser entregues a Tesouraria para baixa dos valores.

Se¢do X — DO ENCONTRO DE CONTAS (CIP)

Art. 27. O langamento das notas fiscais e faturas da CIP devera seguir os seguintes procedimentos:

I.  Conferir se todas as faturas constantes no relatério foram devidamente impressas;

Il.  Verificar se a soma das faturas corresponde ao valor total apresentado no relatério;

Il. Somar os valores retidos nas faturas referentes ao Imposto de Renda (IR);

IV.  Preencher a planilha de iluminagdo publica e comparar os valores com os recebimentos de CIP no més.

* Verificar a cada exercicio a nova tabela no site do TCESP.
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Paragrafo tnico. O valor final do encontro de contas, seja a pagar ou a receber, devera constar na conta 111-0 da Caixa
Econdmica Federal.

Segdo Xl — DO CADASTRO E CONFERENCIA DE CONVENIOS E LICITAGOES
Art. 28. Todos os convénios deverdo ser cadastrados no sistema contdbil apds a publicagdo do termo no Diario Oficial.

Art. 29. O cadastro de licitagdes deve ser conferido quanto aos seguintes documentos:

I. Termo de abertura e encerramento, autenticado e registrado na Junta Comercial ou Cartério;

1l. Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais.
11l. Certiddo de faléncia e concordata, com validade de 90 dias.

Segdo XIl — DA RESERVA DE DOTACAO

Art. 30. Para despesas que necessitam reserva, os valores deverdo ser provisionados para garantir o empenhamento
enguanto os processos administrativos ou licitatérios sdo concluidos.

Secdo XIll — DA PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS

Art. 31. Os adiantamentos para despesas mitdas ou de viagem deverdo obedecer aos seguintes critérios:

l. Prestagdo de contas no prazo maximo de 60 dias, incluindo a devolugdo de valores ndo utilizados ou
remanescentes;

II.  1l. Requisicdo condicionada a autorizagdo prévia da Contabilidade e do RH, respeitando o limite de dois
adiantamentos, até 50% do salario do funcionario responsavel.

§ 12 Os adiantamentos serdo controlados por planilhas contendo os valores e datas de vencimento.

§ 22 Caso o prazo para prestacdo de contas seja ultrapassado, devera ser emitido um memorando de cobranga com

referéncia ao Art. 38 da Lei 2.330/2024, concedendo um prazo adicional de 5 dias Uteis para regularizagdo.

Sec¢ao XIV — DO EMPENHAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO
Art. 32. O empenhamento da folha de pagamento devera ser realizado ao final de cada més.

Paragrafo unico. Nos ultimos 04 dias Uteis do més, o setor de Recursos Humanos (RH) deverd enviar o arquivo
contendo os valores a serem empenhados, justificando os gastos correspondentes.

Secdo XV — Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais da DCTF

Art. 33. A Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF) dos Orgdos Publicos Municipais devera ser
entregue até o 152 (décimo quinto) dia Gtil do 22 (segundo) més subsequente ao periodo de apuragio.

§ 12 — A entrega da DCTF inativa pelas demais Unidades Orgcamentarias devera ocorrer conforme a obrigatoriedade
estabelecida pela Receita Federal do Brasil (RFB).

§ 22 — Ficam as Diretorias Gerais obrigadas a informar a Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento do municipio a
entrega das respectivas declaragdes no prazo informado pela Receita Federal.

Secdo XVI — Dos gastos com Pessoal

Art. 34. Qualquer criagdo de cargo publico, contratagdo tempordria ou chamamento de concurso deverad ser
encaminhado junto do impacto orgamentario e financeiro a Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento.

Art. 35. A despesa com pessoal, composta pela Folha de Pagamento e seus encargos, devera ser previamente alocada
no orgamento geral, com base no planejamento orgamentdrio anual, especialmente na Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e na Lei Orgamentaria Anual (LOA). O valor total sera fornecido pelo setor de Recursos Humanos (RH) da Diretoria
Geral de Administracdo e pelas Diretorias de Educagdo e Saude, de forma segregada, sendo enviados em tempo habil
para inclusdo na LDO e LOA, conforme datas informadas pelo setor de Planejamento Orgamentario.
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§ 12 — Os relatdrios encaminhados pelos setores de RH serdo analisados pela Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento
para acompanhamento e submetidos a avaliagdo do Prefeito Municipal, podendo ser modificados de acordo com as
previsGes de receita e estimativas financeiras.

§ 22 — Durante o exercicio financeiro, os gastos com folha de pagamento serdo monitorados pela equipe de
Planejamento Org¢amentario, que fornecerd relatérios mensais ao Diretor Geral de Fazenda e Orgamento para
acompanhamento.

§ 32 — Qualquer processo ou agdo que gere aumento na folha de pagamento, como contratagdes de novos servidores
ou indenizagdes, devera ser analisado previamente pela Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento, com a elaboragdo de
um Estudo de Impacto Orgamentario e Financeiro, para verificar o cumprimento dos limites legais previstos na Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC n2 101/2000).

Art. 36. As fichas orcamentdrias relativas as despesas com pessoal ndo poderdo ser reduzidas durante o exercicio
financeiro, exceto nos casos de movimentagdo entre fichas para adequacdo aos elementos das despesas da proépria
folha de pagamento e encargos, sendo necessaria a autorizagdo da Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento.

Art. 37. A solicitagdo de contratacdo de novos servidores devera ser encaminhada ao setor de Recursos Humanos da
respectiva Diretoria, ou, na auséncia deste, aos Recursos Humanos Central da Prefeitura.

§ 12 — O setor de Recursos Humanos devera verificar:

I. A legalidade da contratacgdo;

1l. A existéncia do cargo no quadro de pessoal ou a necessidade de sua criagdo;

11l. A possibilidade de realocagdo de servidores entre Diretorias ou Departamentos;

IV. A existéncia de servidores disponiveis para realocagdo no quadro geral da Prefeitura.

§ 22 — Se ndo houver possibilidade de realocagdo, o pedido deverd ser encaminhado ao setor de Recursos Humanos
Central para a projecdo de custo do novo servidor, com solicitagdo contendo:

I. Descrigdo do cargo;

1l. Salario base;

11l. Encargos previdenciarios;

IV. Auxilio alimentacgéo;

V. Tergo constitucional de férias;

VI. 132 salario;

VII. Adicionais especificos exigidos por lei;

VIII. Projecdo de custo para o exercicio atual e os dois seguintes.

Art. 38. A secretaria solicitante deverd encaminhar a Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento, juntamente com o
pedido, os seguintes documentos:

I. Calculo do impacto orgamentario e financeiro para o exercicio em curso e os dois seguintes, conforme os dados
fornecidos pelo setor de Recursos Humanos nos moldes do art. 16 da LRF;

1. Demonstrativo das fichas orgamentdrias que serdo utilizadas para empenhamento da despesa;

11l. Declaragdo do ordenador de despesa quanto a adequagdo orgamentaria e compatibilidade com o Plano Plurianual, a
Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei Orgamentaria Anual.

§ 12 — A Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento se manifestara por escrito sobre a adequagdo orgcamentaria do
pedido, verificando o cumprimento dos limites constitucionais de gastos com pessoal.

§ 22 — As manifestagdes formais de interesse em contratagBes futuras serdo provisionadas para controle dos limites
legais, respeitando o limite orgamentario disponivel.

§ 32 — Caso o pedido de contratacdo de uma Diretoria Geral, somado ao de outras, ultrapasse o limite legal, o
requerente devera priorizar, junto ao chefe do Executivo, quais contratag8es serdo efetivadas.

§ 42 — ApOs aprovagdo pela Diretoria Geral, o pedido sera encaminhado ao setor de Recursos Humanos responsavel
pela contratagdo.

§ 52 — Nos casos em que for necessaria a criagdo de cargos, o projeto de lei deverd observar os artigos 15, 16 e 17 da Lei
de Responsabilidade Fiscal (LC n2 101/2000).

§ 62 — As solicitagdes de contratagdo decorrentes de decisdes judiciais terdo prioridade sobre as demais.

ICP ~—

Brasil

Garantimos a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site
www.diario.registro.sp.gov.br/diario-oficial-eletronico

DIARIO OFICIAL - Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICPBrasil, em conformidade com a MP n2 2.200-2, de 2001


https://www.diario.registro.sp.gov.br/
https://www.diario.registro.sp.gov.br/

www.diario.registro.sp.gov.br/diario-oficial-eletronico

Edigdo n® 1713

Ano 2024

Pagina 9 de 23

Terca-feira, 17 de Dezembro de 2024

Secdo XVII — Do acompanhamento de Metas e Indicadores de Programas e Agées

Art. 39. Os programas e agdes governamentais serdo acompanhados pelas respectivas unidades orgamentarias, com a
finalidade de proceder a avaliagdo continua do cumprimento das metas estabelecidas nas pegas de planejamento
orgamentario.

Paragrafo unico. Considera-se por meta o objetivo proposto, medido por meio de indicadores previamente definidos, e
independentemente do montante de recursos financeiros executados.

Art. 40. Junto ao pedido de suplementagdo, remanejamento, transferéncia e transposi¢do, deverdo também ser
solicitadas as alteragdes das metas dos programas e agdes.

Art. 41. Cada Diretoria Geral designara servidores responsdaveis pelo acompanhamento de suas metas e fornecimento
das informagdes requeridas.

Art. 42. Especificamente no caso em que houver meta redutora, como redugdo de evasdo escolar ou mortalidade, por
exemplo, a métrica adotada devera ser, obrigatoriamente, indice percentual com evolugdo progressiva - do menor para
o0 maior, ndo sendo permitido uso de indice quantitativo.

Art. 43. N3o poderdo ser adotados indicadores com métrica genérica e imprecisa para atividades finalisticas.
Art. 44. Programas e a¢des que atingirem metas ndo previstas deverdo apresentar as devidas justificativas.

Art. 45. Programas e a¢des que tiverem meta zero no exercicio, e que realizarem ag¢des ndo previstas deverdo solicitar
atualizagdo da meta.

Secdo XVIII — Das alteragGes orcamentarias

Art. 46. Fica convencionado que, nas ocorréncias de quaisquer tipos de alteragdes orgamentdrias mencionadas, o
procedimento5 sera o seguinte:

| — Remanejamento: configura-se quando a alteracdo orgamentaria ocorre entre Unidades Orgamentarias, ou seja, a
dotagdo orgamentaria é transferida da Unidade Orgcamentaria A para a Unidade Orgamentaria B, ou vice-versa;

Il — Transposi¢do: ocorre quando a alteragdo orgamentaria se da entre atividades ou projetos dentro da mesma
Unidade Orgamentdria;

Il — Transferéncia: caracteriza-se quando a alteragdo ocorre entre categorias econdmicas (despesa corrente e despesa
de capital) dentro de um mesmo projeto ou atividade e na mesma Unidade Orgamentaria.

Art. 47. Em conformidade com a Lei n? 4.320/64, artigo 43, §§ 19, 22 e 32, e com a Lei Orgamentdria Anual (LOA) que
estabelece limites pré-fixados ou leis especificas, toda abertura de crédito serd realizada por meio de decreto do Poder
Executivo, desde que autorizada por legislagdo pertinente.

§ 12. Por Anulagdo: A abertura de crédito por anulagdo ocorrera dentro da mesma atividade ou projeto, quando houver
necessidade de suplementacdo de uma ficha orcamentaria, utilizando recursos provenientes da anulagdo de uma ou
mais fichas orgamentarias que estejam agrupadas no mesmo projeto ou atividade.

§ 22. Por Excesso de Arrecadacdo: A abertura de crédito por excesso de arrecadagdo se dard quando se verificar, por
meio de projegdo matematica, evidente aumento de arrecadagdo para o exercicio vigente, de modo a ultrapassar o
montante estimado na lei orgamentaria originaria, seguindo o MTO — Manual Técnico do Orgamento atualizado.

Art. 48. Quanto ao Excesso de Arrecadagdo da Fonte 1 — Tesouro:

§ 12. Podera ser apurado excesso de arrecadagdo na Fonte 1 — Tesouro, observando-se a tendéncia de arrecadagdo em
todas as fichas de receitas que a compdem. Para tanto, sera necessario consolidar todas as fichas para verificar a
tendéncia positiva més a més entre a receita estimada e a arrecadada.

§ 22, O método para apuragdo do excesso de arrecadacdo devera ser utilizado a partir do segundo semestre do
exercicio em curso, em conformidade com o critério estabelecido na Lei n? 4.320/64.

5 . % o = P . . . .
Todos estes procedimentos de alteracdes or¢amentdrias estdo disponiveis no item processos administrativos do sistema
sem papel (1doc). La constam as documentacdes necessdrias para os procedimentos.
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§ 32, A apuragdo do excesso sera realizada conforme modelo a seguir, extraido da obra comentada da Lei n? 4.320/64
(272 Edigdo revista atualizada, IBAM, autores J. Teixeira Jr. e Heraldo da Costa Reis), tendo como referéncia o artigo 43,
§32°,

Art. 49. Quanto ao Excesso de Arrecadagdo das Fontes de Recursos Vinculados (2 — Estadual e 5 — Federal):

§ 12, Para a apuracdo do excesso de arrecadagdo nas fontes de recursos vinculados, especialmente no que se refere a
convénios, devera ser observado individualmente se estes ja foram estimados ou se tratam de novos convénios.

§ 22. Nos convénios ja previstos, o excesso poderd ser calculado pela diferenga positiva e serd repassado para
suplementar as fichas existentes.

§ 32. No caso de novos convénios, os valores deverdo ser incluidos na totalidade como excesso de arrecadagdo nas
fichas ja criadas ou para a criagdo de novas fichas, visando equilibrar receita e despesa, conforme as especificidades das
fontes. Ainda neste caso, deverd ser enviado junto ao pedido de suplementagdo por excesso de arrecadagdo o
demonstrativo fisico-financeiro da utilizagdo do recurso no exercicio.

Art. 50. Quanto a Inclusdo de Recursos por Superavit Financeiro:

§ 12. Para a inclusdo de recursos por superavit financeiro no exercicio seguinte, deverdo ser observadas as seguintes
diretrizes:

| — No caso da Fonte 1 — Tesouro sera necessario aguardar a apuragdo realizada no Balango Patrimonial do exercicio
anterior;

Il — Para outras fontes de recursos, deverda ser apresentado o extrato bancario com a posi¢do em 31 de dezembro do
exercicio anterior, subtraindo-se os restos a pagar e os comprometimentos do saldo em outras suplementagdes, se
houver. Um demonstrativo com as informag&es referidas devera ser apresentado

Art. 51. Quanto a alteragdo pela Inclusdo de nova Atividade:

§ 12, A alteragdo pela inclusdo de nova atividade seguira:

| — Recebimento da demanda das unidades interessadas, acompanhada dos anexos IV — PPA e VI da LDO;

Il — Publicagdo do convite para audiéncia publica, visando apresentar ao publico as alteragdes no planejamento
or¢camentario decorrentes da criacdo da nova atividade;

11l — Realizagdo da audiéncia publica em até 7 dias apds a publicagdo do convite;

IV — Preparagdo da minuta do projeto de lei pela equipe de Planejamento Orgamentario;

V — Envio da minuta do projeto de lei a administracdo para encaminhamento a Camara Municipal.

§ 22, Para que as referidas demandas sigam o rito informado, é imprescindivel que estejam devidamente aprovadas
pelo Prefeito e pelo Diretor Geral de cada Unidade Orgamentdria.

Art. 52. Quanto as Suplementag¢des Orgamentarias:

§ 12, A utilizagdo do limite estipulado na Lei Orgamentdria Anual (LOA) devera abranger as suplementag&es relativas as
anulagdes, excessos de arrecadagdo e superavit financeiro.

§ 22, A utilizagdo do limite estipulado na Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) referir-se-a a suplementagdo quando
envolver modificagdes por remanejamento, transposigdo ou transferéncia.

€ O célculo da taxa de incremento (A) utiliza a férmula: A = (Arrecadagiio do 1° periodo X2 / Arrecadaciio do 1°
periodo X1) x 100.

Exemplo: Para uma receita prevista de R$ 1.000,00 no exercicio X2, com arrecada¢des de R$ 500,00 no 1° periodo X1,
R$ 400,00 no 2° periodo X1, e R$ 600,00 no 1° periodo X2, temos:

1. Calculo da taxa de incremento (A):
A =(600/500) x 100 = 120%.
A final: 120% - 100% = 20%.
2. Calculo do excesso de arrecadacao:
O Arrecadagdo do 2° periodo X1 com A: R$ 400,00 x 20% = R$ 80,00; R$ 400,00 + R$ 80,00 = R$
480,00.
3. Demonstracido do excesso:
o Receita prevista X2: R$ 1.000,00;
Arrecadado no 1° periodo X2: R$ 600,00;
Arrecadado no 2° periodo X1 com A: R$ 480,00
Total arrecadado: R$ 1.080,00;
Excesso de arrecadagio: R$ 80,00.

O O O O
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§ 32. A ndo utilizagdo dos limites do § 1° e § 2° deste artigo sera por Projeto de Lei (PL) que serd encaminhado a Camara
Municipal.

§ 42, O crédito especial serd encaminhado por projeto de lei (Crédito Especial é a criacdo de agdo e/ou ficha
orgamentaria).

Art. 53. Quanto a Reserva Orgamentaria:
§ 12. A Nota de Reserva Orgamentaria é instrumento complementar e devera ser emitida em conjunto com o processo
de licitagdo ou decretos/projetos de lei em andamento.

Paragrafo Unico. Observar-se-d o preenchimento dos campos especificos de subelemento, variagdo, aplicagdo e
informagdo da respectiva conta corrente, quando se tratar de utilizagdo de fonte de recurso diferente de 1.

Art. 54. Quanto as Anulagdes de Reservas Orgcamentarias:
§ 12. As respectivas anulagdes das reservas orgamentarias deverdo ser solicitadas formalmente pela Administragdo ou
pela Diretoria Geral responsavel pelo processo.

Secdo XIX — Dos calculos judiciais elaborados pela Contabilidade

Art. 55. Nos calculos judiciais encaminhados para analise da Diretoria Geral de Fazenda e Orgamento, o municipio de
Registro devera constar, obrigatoriamente, como autor do processo, réu, ou parte citada, sendo vedada a apuracdo de
processos ndo relacionados ao municipio.

Art. 56. A solicitagdo de cdlculo ou anadlise de processos judiciais serd encaminhada acompanhada da decisdo do juiz,
acordado, se houver, e de documentos complementares que o contextualizam.

Art. 57. A solicitagdo de calculo ou afericdo de calculo de qualquer natureza deverd ser solicitada com prazo nao
inferior a 5 dias.

Art. 58. A correcdo monetdria em calculos de renovagdo ou repactuacdo de contrato deverda ser solicitada a
contabilidade quando estiver proxima a data de término, de modo a buscar indice que melhor represente o periodo.

Paragrafo unico. A data base para calculo de corre¢do monetaria serd, preferencialmente, a de inicio da vigéncia do
contrato.

Art. 59. O contador ou técnico podera declinar a solicitagdo de célculos ou verificagdo de cdlculos que ndo estejam de
acordo com as atribuigdes especificas de seu cargo.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de calculos trabalhistas, tributarios ou outro de natureza especifica somente sera cabivel
quando houver expressa compatibilidade com a qualificagdo técnica e aptiddo do calculista.

Art. 60. O cdlculo elaborado pelo técnico devera ser acompanhado de memdria de cdlculo, permitindo a rastreabilidade
e verificagdo dos numeros.

Art. 61. Verificada a ocorréncia de alteragdo na interpretagdo juridica durante o curso do processo, seja pela inclusdo
de novos elementos ou pela reforma da sentenga, ou ainda diante da constatacdo de erros ou informagdes ambiguas, o
processo podera ser remetido para reandlise do calculista, com vistas a revisdo e adequagdo dos valores.

CAPITULO Il - Disposigdes sobre o Anexo de Atividades Periddicas

Art. 62. Este capitulo contém as atividades periddicas obrigatérias para a gestdo contabil e financeira, incluindo o
acompanhamento, fechamento, consolidagdo e envio de informag&es contabeis para érgdos internos e externos.

Art. 63. As atividades descritas devem ser realizadas com a periodicidade definida, sendo categorizadas em Mensal,
Bimestral, Quadrimestral, Anual e Geral, conforme detalhado a seguir:
| - Atividades Mensais

1. Recebimento de balancetes:
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® Recepgdo dos balancetes referentes a receita e despesa da Camara e da OMSS até o quinto dia util do
més subsequente, conforme exigido pela Lei Organica do Municipio.

2. Consolidacdo e envio de balancetes:
e Consolidagdo dos balancetes recebidos, emissdo do balancete consolidado, com envio a Camara até o dia
vinte de cada més, conforme Lei Organica do Municipio.

3. Recebimento de arquivos XML:
e Coleta dos arquivos XML da Camara e da OMSS.

4. Recebimento das MSC'’s:
® Recepgdo das MSC’s (Matriz de Saldos Contabeis) da Cdmara e da OMSS.

5. Reclassificagdo contabil:
e Realizagdo da reclassificagdo contdbil referente ao Almoxarifado e ao Patrimdnio.

6. Envio da MSC agregada ao Siconfi:
e Envio da MSC (Matriz de Saldos Contdbeis) agregada ao Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (Siconfi) até o ultimo dia do més subsequente.

Il - Atividades Bimestrais
1. Conferéncia e envio do RREO ao Siconfi:
® Revisdo e envio do Relatdrio Resumido da Execugdo Orgamentdria (RREO) ao Sistema de Informag&es
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Siconfi).

2. Publicagdo do RREO:
e Divulgacdo do Relatdrio Resumido da Execugdo Orgamentdria (RREO) no Diario Oficial e no site oficial da
Prefeitura.

3. Atestacgdo da publicagdo no Siconfi:
e Confirmacdo da publicagdo do RREO no Siconfi.

4. Prestagdo de contas ao Audesp:
® Envio das informagBes do RREO ao sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Estado
(Audesp).

11l - Atividades Quadrimestrais
1. Conferéncia e envio do RGF ao Siconfi:
® Revisdo e envio do Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF) ao Sistema de Informagdes Contdbeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (Siconfi).

2. Envio da Receita Corrente Liquida (RCL):
e Comunicagdo da Receita Corrente Liquida (RCL) a Camara.

3. Publicagdo do RGF:

e Divulgacdo do Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF) no Diario Oficial e no site oficial da Prefeitura.
4. Atestacio da publica¢do no Siconfi:

e Confirmacgdo da publicagdo do RGF no Siconfi.

5. Prestagdo de contas ao Audesp:
® Envio das informagdes do RGF ao sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Estado
(Audesp).

6. Audiéncia publica quadrimestral:
e Elaboragdo e apresentagdo da audiéncia publica obrigatdria.
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7. Envio da ata da audiéncia:
e Envio da ata correspondente a audiéncia publica ao Audesp.

8. Publicacdo da ata e dos slides:
e Divulgagdo da ata e dos slides apresentados na audiéncia no site oficial da Prefeitura.

IV - Atividades Anuais
1. Acompanhamento e langamentos contabeis:
e Conferéncia, acompanhamento e/ou realizagdo de langamentos contabeis relacionados a divida ativa,
restos a pagar, atualizagdo anual da divida fundada e outros registros necessarios para o fechamento
contabil anual.

2. Fechamento dos demonstrativos contdbeis:
e Elaboragdo e fechamento dos Demonstrativos Contabeis Anuais da Prefeitura.

3. Consolidagdo dos demonstrativos contdabeis:
e Elaboragdo e consolidagdo dos Demonstrativos Contdbeis Anuais do Municipio, sendo Prefeitura, Cimara
e OMSS.

4. Envio da MSC de encerramento:
e Envio da MSC (Matriz de Saldos Contébeis) agregada de encerramento ao Siconfi.

5. Prestagdo de contas anual:
® Realizagdo da prestagdo de contas anual ao Audesp, incluindo o Balango Isolado e o Mapa de Precatdrios.

6. Envio do DCA ao Siconfi:
e Conferéncia e envio do Demonstrativo das Contas Anuais (DCA) ao Siconfi.

7. Publicagdo dos demonstrativos contabeis:
e Divulgagdo dos Demonstrativos Contdbeis Anuais, tanto isolados quanto consolidados.

8. Envio do CDP do SADIPEM:
e Envio do Cadastro da Divida Publica (CDP) ao Sistema de Analise da Divida Publica, Operagdes de Crédito
e Garantias da Unido, Estados e Municipios (SADIPEM).

V - Atividades Gerais
1. Cadastro de divida fundada:

e Realizagdo do cadastro da divida fundada, conforme as exigéncias legais e contabeis.

2. Acompanhamento das fichas intra e extraorgamentarias:
e Monitoramento dos saldos das fichas intra e extraorgamentarias.

Art. 64. A realizagdo das atividades descritas deve ser monitorada pela Divisdo de Contabilidade e Tesouraria, que
deverdo assegurar a conformidade com os prazos e a precisdo dos registros contabeis e financeiros.

Art. 65. Eventuais atrasos ou inconsisténcias identificadas nas atividades periédicas devem ser imediatamente
comunicados ao Controle Interno para a adogdo de medidas corretivas.

Capitulo 11l - PROCEDIMENTOS RELATIVOS A TESOURARIA
SECAO | - RECEBIMENTOS E ARRECADAGAO

Art. 66. Todas as receitas municipais deverdo ser recolhidas exclusivamente a contas oficiais em institui¢des financeiras
autorizadas pelo ente publico, sendo vedado o depdsito em contas pessoais ou de terceiros.
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Art. 67. A Tesouraria deverd registrar todas as receitas no sistema de gestdo financeira municipal, classificando-as de
acordo com sua origem e natureza contabil.

Art. 68. A designacdo de contas bancdrias para o recebimento de créditos serd realizada exclusivamente pela

Tesouraria, sendo que qualquer alteragdo ou indicagdo de conta devera ser validada e formalmente comunicada por
este setor.

Art. 69. Compete as Diretorias Gerais de Saude, Educagdo e Assisténcia acompanhar os recebimentos de créditos
referentes as suas respectivas dreas, bem como monitorar suas receitas e conferir fichas orgamentarias em parceria
com os setores de Contabilidade e Tesouraria.

SECAO Il — REPASSES DECENDIAIS DAS ARRECADACOES

Art. 70. A Tesouraria consolidara todas as receitas arrecadadas durante o periodo de 10 dias, abrangendo tributos,
taxas, contribuicdes de melhoria e outras fontes de receita.

Art. 71. Apos a verificagdo, os valores arrecadados deverdo ser repassados as contas especificas de Saude e Educagdo,
conforme a destinagdo prevista na legislagdo federal, incluindo o Art. 212 da Constituicdo Federal e a EC n2 29/2000.

Art. 72. Os contadores e analistas contabeis vinculados as Diretorias de Saude, Educacdo e Assisténcia deverdo conferir
as receitas dos decéndios e convénios recebidos, validando a correta transferéncia dos valores depositados.

SECAO Il - PAGAMENTOS

Art. 73. Todos os pagamentos efetuados pelo municipio deverdo ser precedidos de autorizagdo, liquidagdo e empenho,
respeitando os limites orgamentarios e classificagdes contabeis.

Art. 74. Nenhum pagamento podera ser realizado sem a correspondente liquidagdo, que comprova a entrega de bens
ou servigos contratados.

Art. 75. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente via transferéncia eletronica para contas bancarias indicadas
pelos credores, conforme Decreto Municipal n® 1229/2008.

Art. 76. Compete a Diretoria de origem conferir a compatibilidade entre a conta bancaria informada pelo fornecedor e
a indicada na nota fiscal apresentada para pagamento.

Art. 77. Os pagamentos da folha de pagamento deverdo ocorrer conforme o calendario estabelecido pela
administracdo, e o setor de Recursos Humanos devera enviar os dados necessarios para elaboragdo da folha até quatro
dias antes do prazo de pagamento.

SECAO IV — FLUXO DA DESPESA

Art. 78. A Tesouraria deverd seguir o calendario de pagamentos elaborado no inicio do exercicio fiscal, respeitando a
ordem cronoldgica das liquidagdes, conforme lei 14.133/2021.

Art. 79. Qualquer obrigagdo fora do fluxo previsto no calendario somente serd paga mediante quebra de ordem
cronolégica, devidamente publicada e justificada.

Art. 80. As notas de empenho deverdo informar explicitamente a conta de débito e a conta do fornecedor, assegurando
a precisdo das informagdes.

Art. 81. Compete a Tesouraria conferir os valores bruto e liquido de cada empenho e verificar a disponibilidade
financeira nas contas antes de realizar pagamentos.
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Paragrafo unico. As Diretorias Gerais responsaveis pela execu¢do de despesas com convénios deverdo antecipar a
verificagdo dos saldos bancdrios antes de encaminhar os empenhos a Contabilidade, assegurando a existéncia de
recursos suficientes para a liquidacdo das obrigagdes; na auséncia de saldo disponivel na conta especifica para o
pagamento solicitado, a Diretoria de origem devera realizar os ajustes contabeis necessarios para alocar os valores em
conta com disponibilidade financeira, evitando a quebra de ordem cronolégica.

SECAO V — ARQUIVAMENTO DAS DESPESAS

Art. 82. Todas as despesas deverdo ser arquivadas de forma organizada, acompanhadas de documentos
comprobatdrios, como empenhos, notas fiscais e comprovantes de pagamento.

Art. 83. O arquivamento sera realizado em suporte fisico ou digital, assegurando que a documentagdo esteja acessivel
para fins de prestagdo de contas e auditorias.
Paragrafo Unico. A Diretoria Ordenadora da Despesa serd responsavel pelo arquivamento e fornecimento de
informagdes adicionais, apds a retirada dos documentos na Tesouraria.

SECAO VI — CONTROLE DE CAIXA E CONCILIACAO BANCARIA
Art. 84. A Tesouraria devera manter um controle didrio do fluxo de caixa e realizar conciliagdes bancdrias mensalmente,
corrigindo imediatamente qualquer discrepancia identificada.
§ 12 - As conciliagdes bancarias deverdo ser realizadas, no minimo, mensalmente, a fim de identificar eventuais
divergéncias entre o saldo registrado e o saldo bancario.
§ 2° - Qualquer discrepancia detectada durante a conciliagdo devera ser imediatamente corrigida, com registro das
providéncias tomadas.

SEGCAO VII — RELATORIOS

Art. 85. A Tesouraria emitird boletins diarios de caixa, contendo saldos e movimentag¢&es financeiras, para analise dos
responsaveis competentes.

SECAO VIII - SEGURANCA E SIGILO DAS INFORMAGOES

Art. 86. O acesso aos sistemas financeiros serad restrito a servidores autorizados, mediante senhas individuais e
intransferiveis.

SECAO IX — DEMAIS SOLICITACOES

Art. 87. A abertura de contas bancdrias, cadastro de chaves de acesso e emissdo de extratos financeiros deverdo seguir
as diretrizes estabelecidas pelas institui¢des financeiras conveniadas.

Paragrafo unico. O cadastro de chaves de acesso devera ser solicitado formalmente, com termo de responsabilidade
sobre os dados financeiros.

Capitulo IV - Disposig6es Finais

Art. 88. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e aplica-se a todas as unidades
administrativas envolvidas na gestdo dos recursos publicos municipais.

Art. 89. O descumprimento das normas estabelecidas sujeitara os responsdveis as penalidades previstas na legislagdo
vigente, incluindo adverténcias, suspensdes e outras medidas administrativas cabiveis.

REGISTRO, 16 de dezembro de 2024.

OCTAVIO FORTI NETO
Diretor Geral de Fazenda e Orgamento
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Leis, Decretos e Portarias

DECRETO N° 3.876 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024

DISPOE SOBRE A EXTINGAO DA ESCOLA PRIVADA NUCLEO DE ATIVIDADES EDUCACIONAIS “PINGO DE GENTE” DA
REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE REGISTRO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA, Prefeito Municipal de Registro, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicées que lhe
sdo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO a necessidade de extingdo de escola privada da rede municipal em virtude de auséncia de matriculas
apds 2020, do nao funcionamento desde 1° de janeiro de 2021, da extingdo por encerramento ou liquidagao voluntaria
perante 6rgios federais em 17 de fevereiro de 2021 e para fins de regularizagido na Secretaria Escolar Digital (SED),
DECRETA:

Art. 1°. Fica extinto o NUCLEO DE ATIVIDADES EDUCACIONAIS "PINGO DE GENTE" (Cédigo 192715), localizado na Rua
Anita Malfatti n°® 10, Jardim Belas Artes, neste municipio, cujo funcionamento foi autorizado pela Portaria n® 008/2016-

SME, Processo n° 015/2015;

Art. 2°. Este Decreto Entra em vigor na data de sua publicagao.
PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 16 de dezembro de 2024.
NILTON JOSE HIROTA DA SILVA

Prefeito Municipal

Reg. e Publ. na data supra
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PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO

Leis, Decretos e Portarias

DECRETO N¢ 3.877 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024

REALIZA ALTERACOES ORCAMENTARIAS RELATIVAS AOS INSTITUTOS DO REMANEJAMENTO NO VALOR DE R$
200.000,00 (DUZENTOS MIL REAIS).

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA, Prefeito Municipal do Municipio de REGISTRO, Estado de S3o Paulo no uso das
atribuigbes que a lei lhe confere, em especial o artigo 42 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964,

DECRETA:
Art. 12. Fica aberto no Departamento Contabil um Remanejamento no valor de RS 200.000,00 duzentos mil reais),

autorizado pela Lei 2176 de 09/08/2023, destinado ao atendimento de despesas correntes e de capital, observando-se
as classificagbes institucional, econdmica e funcional-programatica a seguir especificadas:

Ficha FR Categoria Descrigao Valor
02 PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO
02.29 DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRACAO
02.29.00 DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGAO
28.845.0008.0003 PAGAMENTO PASEP
340 1 3.3.90.47 OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS 200.000,00
Total do Remanejamento 200.000,00

Art. 22. As alteracdes realizadas terdo cobertura dos recursos provenientes da Remanejamento, no valor de R$
200.000,00 (duzentos mil reais), das seguintes dotagdes do orgamento municipal vigente:

Ficha FR Categoria Descrigdo Valor
02 PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO
02.31 DIRETORIA GERAL DE PLANEJAMENTO URBANO E O
02.31.00 DIRETORIA GERAL DE PLANEJAMENTO URBANO E O
28.843.0008.0006 CONTROLE DIVIDA LONGO PRAZO - PLANEJ
417 1 3.2.90.21 JUROS SOBRE A DIVIDA POR CONTRATO 160.000,00
418 1 3.2.90.22 OUTROS ENCARGOS SOBRE A DIVIDA POR CONTRAT 40.000,00
Total do Remanejamento 200.000,00

Art. 32. Ficam compatibilizadas as Pegas Orgamentdrias — PPA 2022/2025 e LDO 2024, nos mesmos moldes e naquilo
que for pertinente, conforme descrito nos artigos anteriores deste Decreto.

Art. 42. O crédito de que trata o artigo 12 estd incluso no limite de 10% conforme artigo 30 da Lei 2.176 de 9 de agosto
de 2023.

Art. 52. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 16 de dezembro de 2024.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA
Prefeito Municipal

Reg. e Publ. na data supra
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PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO

Leis, Decretos e Portarias

DECRETO N¢ 3.878 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024

DISPOE SOBRE ABERTURA DE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS NO VALOR DE R$
9.600,00 (NOVE MIL E SEISCENTOS REAIS).

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA, Prefeito Municipal do Municipio de REGISTRO, Estado de S3o Paulo no uso das
atribuigbes que a lei lhe confere, em especial o artigo 42 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964,

DECRETA:
Art. 12. Fica aberto no Departamento Contdbil uma Suplementacio no valor de RS 9.600,00 (nove mil e seiscentos

reais), autorizado pela Lei 2214 de 20/12/2023, destinado ao atendimento de despesas correntes e de capital,
observando-se as classificagdes institucional, econdmica e funcional-programatica a seguir especificadas:

Ficha FR Categoria Descrigao Valor
02 PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO
02.34 DIRETORIA GERAL DE DES. AGRARIO E MEIO AMB
02.34.00 DIRETORIA GERAL DE DES. AGRARIO E MEIO AMB
18.122.0018.2062 MANUTENGAO DA FOLHA DE PAGAMENTO
507 1 3.1.91.13 OBRIGAGCOES PATRONAIS - INTRA-ORCAMENTARIO 9.600,00
Total da Suplementacdo 9.600,00

Art. 22. O crédito Adicional aberto serd coberto com os recursos provenientes da Anula¢do de Dotac¢do, no valor de RS
9.600,00 (nove mil e seiscentos reais), das seguintes dotagdes do orcamento municipal vigente:

Ficha FR Categoria Descrigao Valor
02 PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO
02.34 DIRETORIA GERAL DE DES. AGRARIO E MEIO AMB
02.34.00 DIRETORIA GERAL DE DES. AGRARIO E MEIO AMB
18.122.0018.2062 MANUTENGAO DA FOLHA DE PAGAMENTO
504 1 3.1.90.13 OBRIGAGOES PATRONAIS 9.600,00
Total da Anulacdo de Dotacdo 9.600,00

Art. 32. Ficam compatibilizadas as Pegas Orgamentdarias — PPA 2022/2025 e LDO 2024, nos mesmos moldes e naquilo
que for pertinente, conforme descrito nos artigos anteriores deste Decreto.

Art. 42. O crédito de que trata o artigo 12 estd incluso no limite de 2% conforme artigo 42 da Lei 2.214 de 19 de
dezembro de 2023.

Art. 52. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 16 de dezembro de 2024.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA
Prefeito Municipal

Reg. e Publ. na data supra
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PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO

Leis, Decretos e Portarias

=PORTARIAN°®O055/2024 = DPAP

DESIGNA ADMINISTRADOR E FISCAL DO CONTRATO N° 106/2024.

VANIA NEIDE DE ARAUJO MAGALHAES, Diretora Geral de Administracdo, usando das
atribuicbes que lhe sao conferidas por Lei, e considerando a necessidade de fiscal e
Administrador do Contrato n® 106/2024,

RESOLVE, desighar como administrador e fiscal dos servicos: RAFAEL ALMEIDA MARTINS e
VINICIUS MASSAYUCHI FUKAZAWA DA SILVA, respectivamente, conforme indicacido da
Diretoria Geral de Planejamento Urbano e Obras. Concorréncia n° 012/2024 -
CONTRATACAO DE EMPRESA VISANDO A EXECUCAO DE SERVICOS DE PAVIMENTACAO
ASFALTICA E OBRAS COMPLEMENTARES NA RUA JARBAS ROCHA - TRECHO 2- JARDIM DAS
BROMELIAS, NESTE MUNICIPIO DE REGISTRO/SP, PAGOS POR MEIO DA TRANSFERENCIA
ESPECIAL FEDERAL - CODIGO PLANO DE ACAO N° 09032024-069378/2024 E DA
TRANSFERENCIA ESPECIAL FEDERAL - CODIGO PLANO DE ACAO 09032024-074934/2024.
DIRETORIA GERAL DE PLANEJAMENTO URBANO E OBRAS.

PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 16 de dezembro de 2024.

VANIA NEIDE DE ARAUJO MAGALHAES
Diretora Geral de Administracao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO

Publicacoes

DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE POLITICAS PUBLICAS DE GESTAO DE PESSOAS
ATOS DE PESSOAL

RETIFICA A PUBLICACAO DA EDICAO N° 1712 DE 16/12/2024, CONFORME SEGUE:
Onde se lé:

e Portaria n° 1.209/2024 que concede licenca prémio a Celina Cardoso Godoy, para gozo
de 38 (trinta e oito) dias no periodo de 13/11/2024 a 20/12/2024, conforme
Memorando/Comunicacdo Interna n°® 31.785/2024 (1Doc) - DGE. - Portaria n°® 1.301/2024
- DPPGP.

Leia-se:

e Portaria n° 1.209/2024 que concede licengca prémio a Celina Cardoso Godoy, para gozo
de 38 (trinta e oito) dias no periodo de 13/11/2024 a 12/12/2024, conforme
Memorando/Comunicacgdo Interna n® 31.785/2024 (1Doc) - DGE. - Portaria n° 1.301/2024
- DPPGP.

CONCEDENDO LICENGA PREMIO

e 30 (trinta) dias de Licenca Prémio a Marlene Pereira da Rocha - R.G. 3.XXX.XXX-8, no
periodo de 21/01/2025 a 19/02/2025, conforme Memorando/Comunicacao Interna n°
34.525/2024 (1Doc) - DGS - Portaria n°® 1.316/2024 - DPPGP.

e 15 (quinze) dias de Licenca Prémio a Elisete Kikuchi Ribeiro - R.G. 29 . XXX.XXX-1, no
periodo de 15/01/2025 a 29/01/2025, conforme Memorando/Comunicag¢ido Interna n°
34.960/2024 (1Doc) - DGS - Portaria n°® 1.317/2024 - DPPGP.

CONCEDENDO

e 180 (cento e oitenta) dias de Licenca Maternidade a servidora Karine Mariano da Cruz -
RG.: 56.XXX.XXX-8, no periodo de 10/12/2024 a 07/06/2025, conforme
Memorando/Comunicacio Interna n° 35.411/2024 (1Doc) - DGE - EMEB_AB. - Portaria
n° 1.318/2024 - DPPGP.
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CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO
. Publicagges |

Publicacoes

CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 49/2024

OBJETO: Aquisicdo de Materiais de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo para a Camara
Municipal de Registro, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia constante do
Processo Administrativo n°. 49/2024.

DISPENSA ELETRONICA: N° da Compra: 90059/2024;
ID DA CONTRATACAO PNCP: 01598123000139-1-000006/2024

Prazo para recebimento de propostas: de 17 a 20 de dezembro de 2024.

Abertura da Sessao Publica: 08h00 de 20 de dezembro de 2024.

Encerramento da Sessao Publica: 14h00 de 20 de dezembro de 2024.

Local: Portal de Compras do Governo Federal: https://www.gov.br/compras/pt-br;

Obs.: A verificacdo dos documentos de habilitacdo da empresa vencedora sera realizada no Sicaf,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados nele constantes.

A Camara Municipal de Registro convida todos os interessados a manifestarem seu interesse em
receber o Termo de Referéncia concernente a esta contratacdo por um dos seguintes enderecos

eletronicos: nelson@camararegistro.sp.gov.br ou rodolfo@camararegistro.sp.gov.br.

Registro, 14 de outubro de 2024.

Heitor Pereira Sansao
Presidente
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ORGANIZACAO MUNICIPAL DE SEGURIDADE SOCIAL

Publicacoes

POSSE DOS MEMBROS ELEITOS E INDICADOS DO CONSELHO DELIBERATIVO, OS ELEITOS DO
CONSELHO FISCAL E ELEICAO DO PRESIDENTE DA ORGANIZAGAO MUNICIPAL DE SEGURIDADE
SOCIAL - OMSS
A Comissao de Pleito, nomeada pela Portaria n® 067/2024, responsavel pela realizacdo da eleicao
para preenchimento de vagas para compor os Conselhos Deliberativo e Fiscal, informa que no dia
06/01/2025 as 18:00 horas na Camara Municipal de Registro sera realizado a posse dos membros
eleitos e indicados para o conselho deliberativo, os eleitos do conselho fiscal e eleicdo do

presidente que comporao os Conselhos da OMSS no triénio 2025/2027.

Registro, 16 de dezembro de 2024.

SIDNEI DOMINGUES DIAS

Presidente

APARECIDA DE PAULA MORAIS DE OLIVEIRA

EDMILSON PONTES TORQUATO
Vice - Presidente

Membro
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